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Formål	  
	  
Formål	  med	  processen	  for	  indkøb	  er	  at	  sikre	  at	  underleverandører	  til	  Amanda	  er	  i	  stand	  til	  at	  leve	  
op	  til	  Amanda	  kvalitets	  niveau	  
	  
Indkøb	  består	  af	  følgende	  aktiviteter:	  
	  
	  

	  

	  

	  
	  
	  
Aktivitetsbeskrivelse	  
	  
Ansvarlig	  for	  
aktivitet	  

Aktivitet	  

	   Indkøb	  af	  rengøringsmidler	  
	  
Der	  må	  alene	  købes	  rengøringsmidler	  fra	  leverandører	  der	  har	  Svanemærket	  
deres	  rengøringsmidler.	  
	  
Rengøringsmidler	  skal	  altid	  leveres	  med	  datablade	  og	  sikkerhedsdatablade	  
(producenten	  laver	  disse)	  på	  hvert	  enkelt	  rengøringsmiddel.	  
	  

	   Indkøb	  af	  stiger	  
	  
Der	  må	  kun	  indkøbes	  stiger	  med	  gyldigt	  produktcertifikat.	  
	  

	   Indkøb	  af	  rengøringsressourcer	  
	  
Der	  må	  alene	  indgås	  aftale	  med	  eksterne	  ressourcer	  der	  har	  erfaring	  (6	  
måneder)	  og	  som	  kan	  fremvise	  en	  ren	  straffe	  attest.	  
	  
Ved	  køb	  af	  ekstern	  rengøringsressource	  gennem	  vikarbureau	  skal	  bureauet	  
fremsende	  en	  ren	  straffeattest	  før	  samarbejdsaftale	  kan	  indgås.	  	  
	  

Indkøb	  af	  
rengørings-‐
midler	  

Indkøb	  af	  sLger	  

Indkøb	  af	  
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Godkendte	  rengøringsressourcer	  registreres	  i	  oversigt	  over	  Eksterne	  
rengøringsressourcer.	  	  
	  
Ved	  indkøb	  af	  ekstern	  rengøringsressource	  dokumenteres	  aftalen	  i	  
indkøbsskabelon	  for	  rengøringsressource.	  	  

	  
Bilag	  til	  proces:	  Indkøbsskabelon	  rengøringsressource	  

	  
	  
	  


